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Para visualizar as páginas seguintes utilize as setas  e  no cabeçalho e rodapé de cada

página, ou navegue pelo Sumário localizado à direita da página.

EDITAR PÁGINA 
Neste livro, você vai aprender sobre os conceitos e formatações de uma página. 
 
A tela está dividida em blocos, como mostra a figura abaixo. 
 
Cada bloco será explicado em um capítulo.

Boa leitura!





1 - Formato / Página Pai / Título / Subtítulo / Rótulo de Menu 
Para editar uma página, acessar a ferramenta de administração de conteúdos e
localizar a notícia que deseja alterar:

 

Neste exemplo vamos alterar a página "Página simples com coluna lateral".

Clique aqui para visualizar a página que será editada! 
Veja abaixo a função de cada campo neste primeiro bloco:
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Obs.: Campos que possuem asterisco * são de preenchimento obrigatório.

 

1. Formato 

Conforme o formato escolhido, alguns atributos estarão ou não disponíveis.

Páginas em formato de lista permitem itens filhos de tipos predeterminados. 

 

Por exemplo: a lista de notícias permite notícias como filhas e a galeria de

imagens permite o relacionamento com mídias de imagem. Desta forma,

conforme o Formato selecionado, os itens disponíveis para a seleção de

Página pai poderão ser diferentes. 

 

2. Página Pai 

Determina onde a nova página será adicionada na estrutura hierárquica do

site. 

Clique aqui para ver um modelo de estrutura hierárquica! 

 

3. Título 

O preenchimento do campo Título gerará automaticamente sugestões para os
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campos de Rótulo de menu e URL amigável. É aconselhável revisar estes

campos antes de finalizar a inclusão. 

 

4. Subtítulo 

Título colocado abaixo do título principal e funciona como um desdobramento

ou especificação deste. 

 

5. Rótulo de Menu 

Gerado automaticamente quando o administrador informa o Título.



2 - Texto / Descrição / Crédito / Imagem de Exibição  
Neste capítulo você verá como formatar o Texto da página, gerar a Descrição,
Crédito e Imagem de exibição:



 



1. Texto
O campo Texto permite formatação de nível intermediário e algumas outras opções.
Uma opção interessante é a inserção de mídias no corpo do texto.

Para incluir uma mídia de imagem por exemplo, clique no botão <Inserir mídia> e
após <Inserir Imagem> escolha o formato para inserção. Essa mídia pode ser
excluída a qualquer momento, para isso, basta clicar no pontilhado em volta da
mídia e clicar na tecla <Delete>.

A figura mostra como inserir uma imagem no formato de Carrossel:

 

Selecionar as imagens que serão incluídas no carrossel e clicar em <Adicionar
imagem(ns) selecionada(s)>.  



 

Clique aqui para ver como ficou a página com o carrossel de imagens.
 

2. Descrição / Crédito
O campo Descrição é um resumo do texto principal. Para gerar automaticamente
basta clicar no botão <Gerar Descrição>, sendo que o texto que for gerado pode
ser editado. 
No campo Crédito você pode informar o autor do conteúdo:

 

  

3. Imagem de Exibição
Em Imagem de Exibição você define a imagem que vai aparecer como destaque
para a página. Para excluir essa imagem ou para alterá-la, clicar na letra <X>
localizada no canto superior direito da imagem. 
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Após excluir a imagem, o botão <Definir imagem> volta a ficar visível e você pode
colocar uma nova imagem.





3 - Publicação / Atributos 
Este capítulo mostra as alternativas de Publicação e como definir ou alterar os
Atributos da página:

 

 

1. Publicação
A caixa Publicação permite definir se a página será publicada imediatamente, se
será salva como rascunho ou ainda definir Data/hora inicial e Data/hora final de sua
apresentação no site.

É possível ainda definir se a página será exibida nos menus de navegação,
marcando a opção <Exibir no menu>. Para exibir a data de publicação da
postagem deixe marcada a opção <Exibir data de publicação>:



 
2. Atributos da Página 
O campo Modelo, da caixa Atributos, permite definir um dos modelos de
apresentação disponíveis para a página. Também é na caixa Atributos que você
encontra a opção para definir se a publicação vai ficar na área de Destaque do site.
Estas configurações podem ser alteradas da mesma forma como foram
configuradas.



4 - Relacionamentos / Configurações Avançadas 
Em Relacionamentos e Configurações Avançadas é possível relacionar a página
com itens da biblioteca (anexos, links, links com imagens e locais) com outros
conteúdos (páginas, notícias e eventos) e definir parâmetros de exibição de
"curtidas", compartilhamento entre outros.

 

1. Relacionamentos
Para incluir um relacionamento com um evento, por exemplo, clique em
<Adicionar> e após em <Evento>. Ao ser exibida a relação de eventos, selecione o
item desejado e clique no botão <Adicionar evento(s) selecionado(s)>. Para
excluir qualquer um dos itens relacionados, clicar na lixeirazinha localizada ao lado
do item, conforme indicado na figura abaixo: 



 

Clique aqui para ver como fica o relacionamento no site.

 

2. Configurações Avançadas
Nas configurações avançadas você tem a opção de alterar a URL amigável. Ela é
usada para que o usuário compreenda melhor qual o assunto da página que está
acessando.

Você também pode definir Palavras-chave para otimizar a busca da notícia no site:
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3. Curtidas, Compartilhadas e Discussão
Para incluir os botões das redes sociais, você pode marcar as seguintes opções:

Exibir curtidas

Exibir botões de compartilhar

Para permitir comentários habilite a opção:

Permitir comentários

Clique aqui para ver como fica a visualização destes botões em uma página:

   

4. Mapas e Locais
Em Mapa e Locais você pode adicionar uma localização geográfica na página. Para
que essas informações apareçam na página, você deve relacionar o mapa no item
Relacionamentos.
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5 - Atributos Adicionais / Anotações 
Através da caixa Atributos Adicionais é possível adicionar para a página
informações que não se encaixam em nenhum dos campos disponíveis.

O campo Anotações permite adicionar qualquer observação interna para a página.
Esta anotação não será exibida no site.


