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@ Para visualizar as paginas seguintes utilize as setas <| e no cabecalho e rodapé de cada

pagina, ou navegue pelo Sumario localizado a direita da pagina.

= EDITAR PAGINA

Neste livro, vocé vai aprender sobre os conceitos e formatagdes de uma pagina.
A tela esta dividida em blocos, como mostra a figura abaixo.

Cada bloco sera explicado em um capitulo.

Boa leitura!



& Biblictecas ~

& Usudrio SSW ~

Bloco 1

Bloco 3

Editar pagina

alvar [ Prever

Formato *

B Excluir € Voltar

Pagina simples -

Pagina pai

Institucional -

Titulo *

Pagina simples com coluna lateral

Subtitulo

Subtitulo da pagina simples caso cadastrado

Rétulo de menu *

Pagina simples com coluna -
Bloco 2
Texto
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A PROCERGS - Companhia de Processamento de Dados do Estado do Rio Grande do Sul, ¢ uma A
empresa de economia mista, que iniciou suas atividades em 28 de Dezembro de 1972 como érgio
executor da politica de informatica do Estado.
A PROCERGS é a maior empresa de informatica do Rio Grande do
Sul e processa diariamente milh&es de transacées vitais para o
bom funcionamento do servigo publico e o atendimento a
comunidade, afetando a vida de milhdes de gatchos.
Ciente de sua responsabilidade, o compromisso da PROCERGS é
com os orgios publicos estaduais, cidadios e empresas que -.. "
utilizam seus produtos e servigos no dia-a-dia.
Funcionarios Procergs trabalhand
V]

Descrigao
Pagina simples de contelido de texto com coluna lateral que exibe contelidos relacionados de outras secdes do site.
# Gerar descrico
Crédito
Crédito da pagina

Imagem de exibigio

Publicagdo A

O Imediata
() Rascunho (em edicéo)
® Agendada

Data/hora inicial de publicagao *

27/03/2017 10:06 i

Data/hora final de publicagio

Data e hora de fim =]

[] Exibir data de publicacdo
] Exibir no menu

Atributos da pagina ~
Modelo

Padrdo -
[] Destague

Bloco 4

Relacionamentos ~
Adicionar -
Configurag@es avangadas ~

URL amigavel *

pagina-simples-com-coluna-lateral - o

Palavras-chave

CURTIDAS E COMPARTILHADAS
[« Exibir curtidas

[¥] Exibir botdes de compartilhar
DISCUSSAD

[] Permitir comentarios

MAPA E LOCAIS

[¥] Exibir lista de locais
[¥] Exibir mapa com locais

Bloco 5

Atributos adicionais ~
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Anotagdes ~

Registro criado pelo setup do Matriz.




E 1 - Formato / Pagina Pai / Titulo / Subtitulo / Rétulo de Menu

Para editar uma pagina, acessar a ferramenta de administragdo de conteudos e
localizar a noticia que deseja alterar:

= matriz
]

Paginas

=+ Mova pagina

= Todas as paginas

|
Paginas
[ Mova W Excluir Digite o gue vocé procura Q) Buscar
O Titulo ~ pata Publicagio
|:| Inicial 220212016 Publicado —
|:| Institucional 220212016 Publicado —
] Pagina simples com coluna lateral ZT320T Publicado w-
|:| Pagina simples texto 220212016 Publicado
] Acesso 8 Informacio 251172018 Publicado

Neste exemplo vamos alterar a pagina "Pagina simples com coluna lateral”.

Clique aqui para visualizar a pagina que sera editada!

Veja abaixo a fungédo de cada campo neste primeiro bloco:


https://treinamentos.procergs.com.br/pluginfile.php/14221/mod_book/chapter/3123/pagina_carrossel%20%282%29.jpg
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Bloco 1

Editar pagina

Salvar & Prever & Excluir € Voltar

Formato *

Pagina pai

Institucional -

Titulo *

Pagina simples com coluna lateral

Subtitulo

Subtitulo da pagina simples caso cadastrado

Rotulo de menu *

0

Pagina simples com coluna

Obs.: Campos que possuem asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

1. Formato
Conforme o formato escolhido, alguns atributos estardo ou ndo disponiveis.

Paginas em formato de lista permitem itens filhos de tipos predeterminados.

Por exemplo: a lista de noticias permite noticias como filhas e a galeria de
imagens permite o relacionamento com midias de imagem. Desta forma,
conforme o Formato selecionado, os itens disponiveis para a selecédo de

Pagina pai poderio ser diferentes.

2. Pagina Pai
Determina onde a nova pagina sera adicionada na estrutura hierarquica do
site.

Clique aqui para ver um modelo de estrutura hierarquica!

3. Titulo

O preenchimento do campo Titulo gerara automaticamente sugestbes para os


https://treinamentos.procergs.com.br/pluginfile.php/14221/mod_book/chapter/3123/estrutura_hierarquica_pagina.jpg

campos de Rétulo de menu e URL amigavel. E aconselhavel revisar estes

campos antes de finalizar a incluséo.

4. Subtitulo
Titulo colocado abaixo do titulo principal e funciona como um desdobramento

ou especificacdo deste.

5. Rétulo de Menu

Gerado automaticamente quando o administrador informa o Titulo.



E 2 - Texto / Descricao / Crédito / Imagem de Exibicao

Neste capitulo vocé vera como formatar o Texto da pagina, gerar a Descrigao,
Crédito e Imagem de exibigao:



Bloco 2

Texto
IFnrmatus'IB I 5 X x LI‘iIE = B | i=- = &
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A PROCERGS - Companhia de Processamento de Dados do Estado do Rio Grande do 5ul, € uma

empresa de economia mista, que iniciou suas atividades em 28 de Dezembro de 1972 como 6rgio
executor da politica de informatica do Estado.

A PROCERGS & a maior empresa de informatica do Rio Grande do
Sul e processa diariamente milhdes de transaces vitais parao
bom funcionamento do servigo piblico e o atendimento 3
comunidade, afetando a vida de milhdes de gatchos.

Ciente de sua responsabilidade, o compromisso da PROCERGS &
com os drgios piblicos estaduais, cidadios e empresas que
utilizam seus produtos e servigos no dia-a-dia.

Funcionarios Procergs trabalhando

Descrigdo

Pagina simples de conteddo de texto com coluna lateral que exibe conteddos relacionados de outras secies do site.

# Gerar descricio

Crédito
Crédito da pagina
Imagem de exibigio

N

-

.




1. Texto

O campo Texto permite formatagao de nivel intermediario e algumas outras opg¢des.
Uma opcgéo interessante € a insercao de midias no corpo do texto.

Para incluir uma midia de imagem por exemplo, clique no botdo <Inserir midia> e
apos <Inserir Imagem> escolha o formato para inser¢gdo. Essa midia pode ser
excluida a qualquer momento, para isso, basta clicar no pontilhado em volta da
midia e clicar na tecla <Delete>.

A figura mostra como inserir uma imagem no formato de Carrossel:

Texto

Formatos> B F & X x L 66 | E B = (=~ =~ & B | £ &
S — .

- | B~ | &’ ¥ Oh o B o H-

APRC [nserir audio " Processamento de Dados do Estado do Rio Grande do Sul, & uma

es em 28 de Dezembro de 1972 como drgio

Inzerir imagem Miniatura a esquerda

Inserir video Miniatura a direita

Inserir publicacge * Imagem grande

ﬁ FRD'L.J.'-I.\\.I-J T ool llkdlwrn oI
Sul e processa diariamente m
bom funcionamento do servigo publico e o atendimento 3
comunidade, afetando a vida de milhdes de gatichos.

Carrossel

Ciente de sua responsabilidade, o compromisso da PROCERGS €
com os drgios publicos estaduais, cidadios e empresas que
utilizam seus produtos e servigos no dia-a-dia.

Funcionarios Procerg: trabalhando

Selecionar as imagens que serao incluidas no carrossel e clicar em <Adicionar
imagem(ns) selecionada(s)>.



BIBLIOTECA DE IMAGENS

+ Adicionar imagem(ns) selecionada(s) ® Selecionar todos X Carregar imagens Tl Excluir
Palavras chave Etiquetas Periodo
Palavras chave Nenhuma selecionada Data de inclusdo a Data deinclusdo = Q. Buscar
Ordenar por
Mais recentes -
» - E REOCERGE

-

01DEC10_Pautas_053_HDR jpg (9015...

17NOV10_PROCERGS_002 jpg (793,29, 17NOV10_PROCERGS_003 jpg (913,46... 17NOV10_PROCERGS_009 jpg (933,47 ..

220212016 11:02
Sede Procergs

22/02/2016 11:02
Sagudo Procergs

2210272016 11:02
Sagudo entrada sede Procergs

22/02/2016 11:02
Sagu&o Procergs

Clique aqui para ver como ficou a pagina com o carrossel de imagens.

2. Descricao / Crédito

O campo Descrigao € um resumo do texto principal. Para gerar automaticamente
basta clicar no botdo <Gerar Descrigao>, sendo que o texto que for gerado pode
ser editado.

No campo Crédito vocé pode informar o autor do conteudo:

Descrigdo

A PROCERGS - Companhia de Processamento de Dados do Estado do Rio Grande do Sul, & uma empresa de =
economia mista, que iniciou suas atividades em 28 de Dezembro de 1972 como drgdo executor da politica de pe

225 / 256
# Gerar descricdo

Crédito -—

-
b

s

dito da pagina

3. Imagem de Exibicao

Em Imagem de Exibigao vocé define a imagem que vai aparecer como destaque
para a pagina. Para excluir essa imagem ou para altera-la, clicar na letra <X>
localizada no canto superior direito da imagem.
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Imagem de exibigdo

Jaocsnes

Apos excluir aimagem, o botdo <Definir imagem> volta a ficar visivel e vocé pode
colocar uma nova imagem.



Imagem de exibigio

Definir imagem

BIBLIOTECA DE IMAGENS

(':" Definir imagem selecionada ) | & Selecionar todos L Camregar imagens | & Excluir

Palavras chave Etiquetas

Palavras chave Menhuma selecionada -
Ordenar por

Mais recentes :]

catedral_metropoltana_ jpg (177,52 KBytes) musica jpg (600,84 KBytes)

050472016 1028 042016 10:55
catedral metropolitana musica




=} 3 -Publicagao / Atributos

Este capitulo mostra as alternativas de Publicacdo e como definir ou alterar os
Atributos da pagina:

M\ Bloco 3

Publicacao A-

Irmediata
Rascunho (em edicdo)

® Agendada

Data/hora inicial de publicagio

0042016 1428

Data/hora final de publicagiao

] Exibir data de publicacdo
o Exibir no menu

Atrioutos da pagine Fa

Modelo

'—'T-Ij na simples: Com coluna lateral -

Duzstaque

1. Publicagao

A caixa Publicagao permite definir se a pagina sera publicada imediatamente, se
sera salva como rascunho ou ainda definir Data/hora inicial e Data/hora final de sua
apresentacao no site.

E possivel ainda definir se a pagina sera exibida nos menus de navegacao,
marcando a opcao <Exibir no menu>. Para exibir a data de publicacdo da
postagem deixe marcada a opgao <Exibir data de publicagao>:



Publicagao ¥ N

) Imediata

() Rascunho (em edicdo)

@ Agendada

Data/hora inicial de publicagao *

05/04/2016 10:30

Data/hora final de publicagao

| Exibir data de publicacdo /

W] Exibir no menu

2. Atributos da Pagina

O campo Modelo, da caixa Atributos, permite definir um dos modelos de
apresentacao disponiveis para a pagina. Também €& na caixa Atributos que vocé
encontra a op¢ao para definir se a publicac&o vai ficar na area de Destaque do site.
Estas configuracbes podem ser alteradas da mesma forma como foram
configuradas.

Atributos da pagina ¥ N
Modelo #—
Pagina simples: Com coluna lateral -

[ | Destague




E 4 - Relacionamentos / Configuragcdes Avancadas

Em Relacionamentos e Configuragées Avangadas € possivel relacionar a pagina
com itens da biblioteca (anexos, links, links com imagens e locais) com outros
conteudos (paginas, noticias e eventos) e definir para@metros de exibigao de
"curtidas", compartilhamento entre outros.

/M Bloco 4

Relacionamentos o
Adicionar -

Configuragoes avangadas .

URL amigawvel *

ti

ensmo-a-distancia

Palavras-chave

CURTIDAS E COMPARTILHADAS
] Exibir curtidas

| Exibir battes de compartilhar
DISCUSSAD

Permitir comentarios

MAPA E LOCAIS

Exibir lista de locals

Exibir mapa com locais

1. Relacionamentos

Para incluir um relacionamento com um evento, por exemplo, clique em
<Adicionar> e apos em <Evento>. Ao ser exibida a relagdo de eventos, selecione o
item desejado e clique no botdo <Adicionar evento(s) selecionado(s)>. Para
excluir qualquer um dos itens relacionados, clicar na lixeirazinha localizada ao lado
do item, conforme indicado na figura abaixo:



Relacionamentos ~

ANEXOS + ORDENAR
Estatuto Social Procergs 2014 i
LINKS = ORDENAR
Procergs m
LINKS EM IMAGEM # ORDENAR
Portal de Idéias [i]
Programa de Participacdo de Resultados ]
Processos Administrativos e-Gov i
Recursos Humanos do Estado RS m
LOCAIS # ORDENAR
Procergs m
Centro de Treinamento Procergs [ii]
PAGINAS + ORDENAR
Pagina simples texto i
Adicionar -
Anexo

Link

Links em imagem

Locais

Pagina

Noticia

EVENTOS

& Adicionar evento(s) selecionado(s)

Palavras chave Classificagbes
Palavras chave Todas -
U Titulo
\El O DNA de um Product Owner
O Seminario Dia Agil - 1@ edigdo
\Q} Como Lidar com sua Ansiedade

O Scaled Agile Framework (SAFe)

Periodo

Data

16/04/2017

06/04/2017

271032017

04/02/2017

B |a| Datae horade fim Q, Buscar

¥ Publicagido
Publicado
Publicado
Publicado

Publicado

Cligue aqui para ver como fica o relacionamento no site.

2. Configuragoes Avangadas

Nas configuragées avangadas vocé tem a opgéao de alterar a URL amigavel. Ela é
usada para que o usuario compreenda melhor qual o assunto da pagina que esta

acessando.

Vocé também pode definir Palavras-chave para otimizar a busca da noticia no site:
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Configuragoes avangadas PN

URL amigavel *

0

ensino-a-distancia

Palavras-chave -

3. Curtidas, Compartilhadas e Discussao

Para incluir os botdes das redes sociais, vocé pode marcar as seguintes opgoes:

e Exibir curtidas

e EXxibir botdes de compartilhar
Para permitir comentarios habilite a opgao:

¢ Permitir comentarios

CURTIDAS E COMPARTILHADAS

Exibir curtidas
Exibir botdes de compartilhar

DISCUSSAD

[] Permitir comentarios -

Clique aqui para ver como fica a visualizagdo destes botdes em uma pagina:

4. Mapas e Locais

Em Mapa e Locais vocé pode adicionar uma localizagdo geografica na pagina. Para
que essas informagdes aparecam na pagina, vocé deve relacionar o mapa no item
Relacionamentos.

MAPA E LOCAIS
v | Exibir lista de locais

v | Exibir mapa com locais
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=} 5 - Atributos Adicionais / Anotagdes

Através da caixa Atributos Adicionais € possivel adicionar para a pagina
informacgdes que ndo se encaixam em nenhum dos campos disponiveis.

O campo Anotagdes permite adicionar qualquer observacgao interna para a pagina.
Esta anotacdo nio sera exibida no site.

/M Bloco 5

Atributos adicionais P

A L
Adiciona

Anotacoes Y




